Stredna odborn4 $kola technicka, Okruzna 693, 022 01 Cadca

SMERNICA €. 2/2015

Slobodny pristup k informaciam

Cadca 17.12.2015

Ing. FrantiSek Kajanek v.r.
riaditel’ Skoly



Clanok 1

1) Pracoviskom poskytujucim informacie na zaklade ziadosti o spristupnenie informacie podla
zdkona &. 207/2008 Z. z., ktorym sa meni a dopliiia zdkon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorSich predpisov a 0zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
0 slobode informécii) v zneni neskorSich predpisov je Stredna odborné skola technickd, Okruzna
693, 022 01 Cadca (dalej len SOSt)

Clanok 2

1) Za hromadny pristup k informaciam sa povazuje zverejnenie informacii prostrednictvom
webového sidla Strednej odbornej Skoly technickej (http://www.sostca.sk/) a oznamenia na
vyvesnych tabuliach Skoly.

2) Ziadost’ o informaciu moZno podat’:

a) pisomne

b) Gstne

d) elektronickou postou (e-mailom)

€) inym technicky vykonate'nym sposobom

3) Zo ziadosti o informaciu musi byt’ zjavné:

a) komu je uréena

b) kto ju podava

¢) ktorych informaécii sa tyka

d) aky sposob spristupnenia informacie ziadatel navrhuje

4) Ziadost o informaciu sa podava:
a) posStou na adrese: Stredna odborna Skola technicka
Okruzné 693
022 01 Cadca
b) Gstne — pocas pracovnych dni v ¢ase od 7.00 — 14.00 hod. (Priloha ¢. 2)
d) telefonicky na cisle: 041/432 76 48
d) elektronickou postou na e-mailovej adrese: info@sostca.sk

Clanok 3

1) Evidencia vsetkych podanych ziadosti 0 spristupnenie informacie sa vedie v ,,Registratirnom
denniku® na sekretaridte SOSt Vv programe Fabasoft pod nazvom spisu: Slobodny pristup
k informaciam.

2) Evidencia obsahuje :

a) evidencné Cislo, ktoré prideli program a Cislo spisu, ku ktorému patri
b) datum dorucenia ziadosti

¢) spdsob podania

d) vec — konkrétne, ktort informaciu ziadaju spristupnit’

f) meno zamestnanca, ktory ziadost’ vybavuje

3) Spis sa po vybaveni uklada na sekretariate riaditel’a.
4) Ak ide o ustnu ziadost’, podanu v SOSt, prijimatel’ (zamestnanec SOSt) ju postapi na formulari

(priloha ¢. 2) o prijati Gstnej ziadosti a zabezpeci jej zaevidovanie v Registratirnom denniku na
sekretariate SOSt (¢lanok 3, bod 1).



5) Spis vybavenej Ziadosti spolu s obsahom spisu sa uklada do registratary SOSt v stlade
s Registratirnym planom.

6) Na tvorbu zdznamu, pouzivanie uradnych peciatok, podpisovanie, rozmnozovanie a odosielanie
zaznamov, ako aj vyuzivanie, vyradovanie Spisov sa vztahuju prislusné vnatorné smernice
a nariadenia SOSt.

7) Na ziadost’ o poskytnutie informacie podanej a vybavenej telefonicky sa nevyplituje formular
o prijati zZiadosti a neeviduje sa v evidencii.

Clanok 4

1) V pripade, Ze Ziadost neobsahuje predpisané naleZitosti, riaditel SOSt, alebo nim povereny
zamestnanec bezodkladne vyzve ziadatel’a, aby neuplnt ziadost” doplnil.

2) Ak po jej uplynuti ziadatel’ ndlezitosti nedoplni, vec sa odlozi bez vydania rozhodnutia. Vec sa
odlozi aj v tom pripade, ak ziadatel' nezaplati pozadovanti thradu nakladov za spristupnenie
informacie.

3) Ak ziadatel po urcenej lehote odstrani nedostatky ziadosti alebo zaplati tthradu nakladov,
informécia sa mu poskytne.

4) SOSt vybavi ziadost’ bez zbytoéného odkladu najneskor do 8 pracovnych dni od dita doruéenia
ziadosti. Zo zavaznych dovodov uvedenych v § 17 ods. 2 mdze prediZit’ lehotu najviac viak o 8
pracovnych dni. PrediZenie lehoty oznami pisomne Ziadatelovi bezodkladne, najneskor do 8
pracovnych dni s uvedenim dévodov.

5) Ak SOSt nedisponuje pozadovanymi informéciami, odstiipi Ziadost’ do 5 dni odo diia doru¢enia
Ziadosti povinnej osobe, ktord ma pozadované informdacie. Ak tato osoba nie je zndma, vyda do 8
pracovnych dni od podania ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti.

6) Odstupenie ziadosti SOSt bezodkladne oznami pisomne Ziadatel'ovi.

7) Datumom podania ziadosti sa rozumie deil, kedy bola doruc¢ena, pripadne Uistne ozndmena.

Clanok 5

Informécie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktord nesmie prekrocit’ vysku
materidlnych nékladov so zhotovenim kopii, so zadovaZenim technickych nosi¢ov a s odoslanim
informacie Ziadatel'ovi (§ 21).

1) Uhradu za naklady spojené s vydanim pozadovanej informacie uréi riaditel SOSt podla
sadzobnika (ceny su prilohou €. 1) a ziadatel'ovi ozndmi sumu a spdsob jej zaplatenia.

2) Uhrada sa vyziada v hotovosti alebo prevodnym prikazom na ucet koly. Prijatie uhrady v
hotovosti sa vykona do pokladne SOSt.

3) Informécia sa Zziadatel'ovi poskytne, alebo odoSle az po predlozeni dokladu o zaplateni
predpisanej sumy.



Clanok 6

1) Zamestnanec poskytujuci informéciu je povinny dbat o to, aby neposkytol informacie ku
ktorym je pristup obmedzeny. V pripade, Ze zamestnanec poskytuje informéciu obsahujucu takéto
udaje, je povinny zamedzit’ viditeI'nost tychto udajov.

2) Ziadosti o poskytnutie informacii, ktoré moézu byt Ziadatelovi odmietnuté, posadi riaditel
Skoly.

Clanok 7

1) Register a zoznamy, pri ktorych zakon nevylucuje verejnii pristupnost, sa mozu zverejnit’ na
pristupnej internetovej stranke.

2) Za verejne pristupny sa povazuje kazdy register a zoznam, ktory poskytuje informacie
organizéacie prava alebo povinnosti ustanovenych zdkonom, ak to prislusny zdkon nevylucuje.
Zverejnenie osobnych udajov nachddzajucich sa v takychto registroch a zoznamoch nie je
poruSenim ochrany osobnych tdajov.

Clanok 8

1) Vedomé spristupnenie nepravdivej alebo neuplnej informécie, porusSenie povinnosti
ustanovenej zakonom o slobode informaécii, alebo vydanie rozhodnutia, prikazu alebo opatrenia,
ktoré zapri¢ini poruSenie prava na spristupnenie informacie, je priestupkom, za ktory je mozné
ulozit’ pokutu.

Clanok 9
Proti rozhodnutiu riaditel’a Skoly o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie
Vv lehote 15 dni od dorucenie rozhodnutia lebo marneho uplynutie lehoty na rozhodnutie o Ziadosti
podla § 17 zakona. Odvolanie sa podava pisomne povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo
mala vydat’.

Clanok 10

T4to vnatorna smernica nadobuda u¢innost’ od 01.01.2016.



Sadzobnik

spoplatiiovanych tikonov pri realizacii § 21 zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. v platnom
zneni podla vyhlasky MF SR c. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach ihrady nakladov za
spristupnenie informacii

1. RozmnoZovanie - 1 strana cierno -biela 0,07 €
(Farebné rozmnoZovanie sa na Urade nevykonava z technickych dévodov)

2. Informécia poskytnuta na CD 0,66 €

5. PoStové poplatky podrl'a cennika Slovenskej posty

Sposoby uhrady nakladov: - postovou poukazkou,
- bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
- vV hotovosti do pokladne SOSt.

Pokial’ budi poskytnuté informacie na inych nosi¢och alebo inymi spésobmi, poplatky sa
ur¢ia podl'a v§eobecne platnych cien jednotlivych nosicov, sluzieb alebo prostriedkov.

Pri zmenéch cien budi automaticky upravené aj poplatky za prislusné tkony.

Cadca 17.12.2015

Priloha ¢. 1



Priloha ¢&. 2

Formular tstneho podania Ziadosti o informaciu

1. Meno a priezvisko ziadatela: ...........cceviiiiiiiiiiii

2. Adresa ziadatela, vratane e-MailU:.........cccoooiiiiiiii i

3. Telefonicky kontakt:.........ccooveriiiiiiiniiiiieecees

4. Datum podania ZiadoStii.......cccovrveriririnienesieneeseeeeees

5. Predmet Ziadosti 0 INFOTMACTUL........cuuiiiiiiiiiiiie e



Rozdelovnik:

ZRTV
ZR PV
ZR TEC

Perosonalne

BOZP a PO



